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En profil for alla

Genom en tillganglig och inkluderande kommunikation
sakerstaller du att alla manniskor har jamlika mojligheter att ta
till sig information och ta del av vara tjanster. De instruktioner
som du kan hitta i denna manual ar ett steg pa vagen for att
skapa en tillganglig produktion, men tank pa att det aven kan
finnas andra atgarder som behoéver goras for att produktionen
ska bli helt tillganglig.

Var grafiska profil utgar fran krav pa tillganglighet,
anvandarvanlighet, effektivitet och digitalisering. Profilen och
instruktionerna ar framtagna fér att hjalpa till med att skapa
kommunikation som ska vara tillganglig for alla manniskor,
oberoende av individers olika forutsattningar och behov.

Dokument som skapas maste uppna kraven som stalls enligt
WCAG:s senaste riktlinjer, minimum AA och DOS-lagen. Det
handlar exempelvis om att ha hog kontrast mellan forgrund

och bakgrund. All vasentlig information ska kunna kommuniceras
till alla manniskor. For lasbarhetens skull, tank pa att skapa en
logisk lasordning och anvand versal-gemena bokstaver.

Bilder och element som ej enbart ar till for dekorativt syfte,
behover en alternativ text for upplasning. Det kan aven handla
om hur data presenteras, i vissa fall, for att uppna hogsta
tillganglighet kan det vara bra med en anslutande tabell som
visar samma data.

Produktioner med rérlig bild ska innefatta undertext, och i vissa
fall syntolkning. Det handlar aven om att géra normmedvetna
bildval for att skapa mer tillgangliga sammanhang i bild.

Med detta som utgangspunkt har du alla méjligheter att
utforska denna manual och testa var nya profil i praktiken.
Och du, glém inte att ha lite kul pa vagen.
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Logotyp

Var logotyp ar varumarkets viktigaste identitetsbarare.
Tillsammans med var symbol skapar ordbilden en tydlig
visuell avsandare. Logotypen finns representerad pa allt
material inom all var kommunikation och ska darfér
alltid upptrada enhetligt och behandlas konsekvent
for att starka Lekebergs kommuns varumarke.

Lekebergs
kommun

Symbol Ordbild
CMYK 0/0/0/100 PMS Black RGB 0/0/0 HEX 000000
CMYK 20/25/60/25 PMS 871 RGB 174/153/98 HEX AE9962

CMYK 0/91/76/0 PMS 185 RGB 255/49/56 HEX FF3138
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Logotyp Positiv logotyp
varianter

Var logotyp finns i nagra olika versioner
beroende pa sammanhanget den ska anvandas i.

Positiv logotyp
Anvands endast mot en ljus bakgrund.

Lekebergs
kommun

Vit logotyp
Anvands endast mot nagon av
profilfargerna; energi, kraft eller styrka.

Vit symbol med vit ordbild kan aven placeras
mot en bild, om bakgrunden ar lugn och enhetlig.
Svart logotyp Negativ logotyp
Den anvands endast nar du inte har
mojlighet att trycka i farg eller negativt.

Lekebergs

kommun
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Var sympol

| vissa undantag dar logotypen inte ryms
finns det anledning att enbart anvanda var symbol.
Ett exempel kan vara som profilbild i sociala medier.

Positiv symbol
Anvands endast mot en ljus bakgrund.

Vit symbol
Anvands endast mot nagon av
profilfargerna; energi, kraft eller styrka.

Positiv symbol

Negativ symbol
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Farger Energi
CMYK100/65/55/0 PMS 7470 RGB 0/86/103 HEX #005667

Vara profilfarger hjalper dig att skapa en tydlig visuell Tank pa!
Indikerar fargen pa text

avsandare. Darfor finns det bade morka och ljusa farger i som bor anvandas mot
var palett. Det ger dig stora mojligheter till variation denna bakgrundsfarg.

utifran behov och budskap. Trygg
CMYK 32/8/16/0 PMS 5523 RGB 184/211/214 HEX #B8D3D6
Vara farger ar noga utvalda for att aven fungera bra
digitalt, dar det stalls sarskilda krav pa farger och L
tillganglighet.

Modig

CMYK10/30/70/0 PMS 141 RGB 233/185/88 HEX #E9B958
Kraft

CMYK 57/100/60/0 PMS 7435 RGB 132/43/76 HEX #842B4C

Vilja
CMYK 5/17/14/0 PMS 705 RGB 242/219/214 HEX #F2DBD6
Flexibel
CMYK 5/5/5/0 PMS 663 RGB 243/243/243 HEX #F3F3F3
Tank pa!
Som ett alternativ till
vit bakgrund anvands . ‘ .
aven denna farg.
Styrka
CMYK 0/2/0/67 PMS COOL GRAY 9 RGB 118/118/118 HEX #767676
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Farger for webben

Vara profilfarger hjalper dig att skapa en tydlig visuell
avsandare. Det finns bade mérka och ljusa farger i var
palett. Det ger dig stora méjligheter till variation
utifran behov och budskap.

Vara farger ar noga utvalda for att aven fungera bra
digitalt, dar det stalls sarskilda krav pa farger och
tillganglighet.

Energi

RGB 0/86/103 HEX #005667

Trygg

RGB 184/211/214 HEX #B8D3D6
Modig

RGB 233/185/88 HEX #E9B958

Kraft

RGB 132/43/76 HEX #842B4C

Vilja

RGB 242/219/214 HEX #F2DBD6

10

Viktig

RGB 51/51/51 HEX #333333
Tank pa!
Indikerar fargen pa text
som bér anvandas mot
denna bakgrundsfarg.

Styrka

RGB 118/118/118 HEX #767676

Driv

RGB 214/214/214 HEX #F3F3F3

Flexibel

RGB 243/243/243 HEX #F3F3F3

Nara

RGB 255/255/255 HEX #FFFFFF
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Identitetstypsnitt

Vara typsnitt ar, liksom var logotyp, element som
alltid maste anvandas konsekvent. Tillsammans med
logotypen och vara farger bidrar typsnittet till att
ge en tydlig karaktar.

Agenda
Anvands framst i bold och regular i rubriker,
ingresser och brodtexter.

Rubrik, Agenda bold

Agenda

Brodtext, Agenda regular

Agenda

Ll
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Vardagstypsnitt

Till vardags och nar vi ska producera material sjalva,
anvander vi typsnitt som redan finns i vara datorer.

Calibri
Anvands framst i bold och regular i rubriker,
ingresser och brodtexter.

Rubrik, Calibri bold

Calibri

Brodtext, Calibri regular

Calibri

12
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Exempel pa anvandning
av vara typsnitt

Sa har kan det se ut nér vi anvander
vara olika typsnitt.

Rubrik
Agenda Bold

Ingress
Agenda Regular

Brodtext
Agenda Regular

Mellanrubrik
Agenda Bold

Brodtext
Agenda Regular

Finstilt, fotnot, bildtext
Agenda Medium

Pudit fugiti ut ut lantum
nonectibus id mo qui

Odiore parchit assequae int accum iliaspi storiam
aut pedi audigendes iuribus eat rerum eos ent vel
ium facit ati con eictius alibusc iminc tempora
susam, coris es as eati blanditibus nobisin.

Di ulliqua tquidem perrore mporpos mos sequae core prem quat
em ne eossim volupta ecearup tatur, sitam rectaqui non nust, sun
daec eperferuntem quasitiam et accabo, cihil eos idesti cus dolo
rep tibuscidebit ut qui sam vel exerehe nditat odit quaspid excer
tiaepudit ium ium qui.

Mellanrubrik pa

en eller tva rader

Asi blaccus, sequament et, exces que vellaborro blacesc ipita
quatqui vernatis dolore dolupid untessitiur andam fuga. Diulli

qua tquidem perrore mporpos mos sequae core prem quatem ne
eossim volupta ecearup tatur, sitam rectaqui non nus net, sundaec
eperferuntem quasitiam et accabo. Ficidi conseque experum quo
enist facea comnimped ma sit qui ommolor autatur, voluptat etus
recestem lit atur, nis aute. Asi blaccus, sequament et, exces que
vellaborro blacesc ipitaquatqui ver tis dolore dolupid untessitiur
andam fuga. Di ulliqua tquidem perrore mporpos mos sequae
core prem quatem.

Nones magnam essit reius aliquatur mollam quunt as doluptum dolor ressenis pos
qui dicaborum ipsam qui dolupiciae vel ipis quos reperest? Erspelic tem si nem eaquod
que omnihillant, eatiorpos ut laborer res dolore.

13
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Grafiskt element

Vart grafiska element symboliserar var drivkraft.

| Lekeberg ser vi namligen framat. Det finns en stor
framatanda dar bade kommunen, féretagen och

vara invanare ser framat. Och det ar just har i Lekeberg,
som vi hittar Sveriges basta foretagsklimat.

Vart grafiska element anvands sallan i sin helhet. Utan
beskars i olika utsnitt. Vart grafiska element finns med

i de flesta tillampningarna, men ska anda anvandas
sparsamt. Till exmpel i en folder racker det om vart
element ar med pa framsidan. Far det inte plats i nagon

tillampning, sa ska du heller inte tvinga in det.

14
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GraﬁSkt element Grafiskt element mot bild.
anvandning

Det finns stort utrymme till flexibilitet med vart

grafiska element. Man kan anvanda det mot en bild och
fargplatta, eller s& kan du till och med montera in en bild
direkt i elementet.

Tank pa!

Om grafiska elementet placeras
mot en bild kan du valja att ha

opacitet pa fargen eller inte.

| detta fall har vi 90% opacitet.

Grafiskt element mot farg.

Grafiskt element i bard.

Tank pa!

Om du monterar in en bild
i elementet behover bilden
vara lugn och enhetlig.

15
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Storlek pa vart grafiska element

For att veta hur stort elementet ska vara i olika
tillampningar har vi tagit fram riktlinjer for detta.

| forhallande till storleken pa vart vapen ska hojden
pa det grafiska elementet vara halva hoéjden av vapnet,
lika hogt som vapnet eller dubbelt s& hogt som
vapnet. Det ar en bra riktlinje nar du jobbar med

var grafiska profil.

Halva hojden (x) av vart vapen i logotypen.

Samma hojd (x) som vart vapen i logotypen.

—_ X —

Lekebergs
kommun

Dubbelt sa hog (x) som vart vapen i logotypen.

16
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Exempel pa fargkombinationer
nar logotypen finns med

Var positiva logotyp anvands mot vit eller ljusgra
bakgrund medan var negativa logotyp anvands mot
gron eller réd bakgrund. Da ar detta exempel pa olika
fargkombinationer pa bakgrundsfarg och

det grafiska elementet.

17
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Vara siluetter

I vara tillgdngar finner du aven vara siluetter.

De anvands ihop med vart grafiska element for att
skapa dynamik och r ett bra alternativt i stallet for
en bild. Tillsammans med vara siluetter omvandlas
formen pa vart grafiska element till exempelvis en
nedférsbacke for mountainbike eller en vandringsled.
Har ar det bara din fantasi som satter granserna.
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Bilder

Bildmanéret ar en central del i var grafiska profil. Vara bilder
speglar livet i Lekeberg. Bade som féretagare och invanare.
Vi arbetar med bilder av olika karaktar. Det blir ofta trakigt
att titta pa bilder som ar fotograferade fran samma avstand
och i samma vinkel.

Manniskor

Vara bilder pa manniskor ska kannas spontana och
férmed|a liv och rorelse. De ska kannas akta och genuina
och utstralar hellre en dokumentar kansla an nagot
uppstallt och tillrattalagt.

Detaljer

Har visar vi upp kommunen pa nara hall. Det kan vara allt
ifran ett fiskedrag till ett husnummer. En detaljbild kan vara
ett bra komplement till en manniskobild for att skapa

en spannade och intressant produktion.

19
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Annonser

Vara annonser bygger pa en kort karnfull rubrik
som skapar intresse och leder lasaren vidare till
var webbplats for att lasa mer. Inom mallarna finns
det flexibelitet om du vill ha med eller utan bild
beroende pa budskap.

Vi soker rektor.

Lekebergs
Las mer om tjansten pa lekeberg.se/jobb kommun

Vi s6ker busig
skolpedagog.

Lekebergs
Las mer om tjansten pa lekeberg.se/jobb kommun

21

Antligen Fira héstlov
skolstart! med oss!

Hostterminen borjar onsdag 16 augusti. Lekebergs Lekebergs
Upprop fér din skola hittar du pa lekeberg.se kommun Se alla hostlovsaktiviteter pa lekeberg.se kommun
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Afhscher

Vara affischer ska vara lattlasta fran hall och anvands
for att sprida kortfattade budskap. Innan du skriver
texten ar det bra att fundera dver var affischen ska
placeras och till vem den talar.

Utforska
Baggetorp!

Mer om vara naturreservat pa lekeberg.se

Lekebergs
kommun

Antligen
skolstart!

Upprop fér din skola hittar du pa lekeberg.se

Lekebergs
kommun

22

Valkommen
till 6ppet hus pa
Hidinge skola.

Lekebergs
kommun

Las mer pa lekeberg.se
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Trycksak, framsida

Har ser du exempel pa framsidor for vara skrifter,
rapporter och informationsmaterial. Valj slagkraftiga

rubriker och bilder som fangar lasaren och stammer

med skriftens innehall. Ti ll d ig

som ar senior
i Lekeberg.

Bygga och bo
i Lekeberg.

Information till dig som funderar pé att bygga nytt.

Vill du ha Sveriges
viktigaste jobb?

Information om det stéd och service som Lekebergs Lekebergs
' Ilzekebergs alla seniorer kan fa i Lekebergs kommun. kommun Har hittar du all information om Campusmassan. kommun
ommun
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Trycksak, inlaga

Det ar inte bara framsidan som skiner i vara
produktioner utan har ser du exempel pa tillampningar
med inlagor och baksidor. Vi anvander bade 1- och
2-spalt i inlagan, tillsammans med foton som speglar
livet i Lekeberg. Nar det kommer till baksidan kan du
antingen anvanda en fargad bakgrund eller lata vart
grafiska element ta plats.

Inlaga, 1-spalt

Plats fér rubrik

Oditaspitati cus. Volum inversperit volor sam volorum
faceratiur sequunt que niment. Ommo explabo. Ut parup.
tescils dolor andios. Equidesciendi conem quiaesci omnis.

cum eos rulpavolptio, Orepudae

s e dolorer a doforum fcid quas

el consed volendm cone v, st

corseritates fpsum auasctur?

Hir finns det plats f6r en mellanrubrik

s

b

Inlaga, 2-spalt

Plats for rubrik

andios.

idus, occum eos nu.

omnis. Nam qui

Har

o3 lpa volupti, Orepude sits eaqu

mellanrubrik

doluptasditatur?

Har finns det plats for en
mellanrubrik
Pudipsse core et

coneritates psum quaectur.

Baksida, farg

Har fnns det plats for en mellanrubrik

Lekebergs
kommun

Baksida, vit

Lekebergs
kommun

Tank pa!

Om det grafiska elementet finns
med pa framsidan kan man ocksa
lata det falla 6ver pa baksidan.

24
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Informationsskyltar, A4

Vara informationsskyltar ar enkla och rena, men
anda intressevackande. Det ar viktigt att innehallet
kan uppfattas pa hall och med ett kort budskap.

Aj da, datorn ar
tyvarr trasig!

Vi beklagar detta, men lana garna den bredvid istallet.

Lekebergs
kommun

Andrade 6ppettider
under Valborg.

Torsdag 30 april: 08.00 —12.00

Fredag 1 maj: stangt STANGT

1 maj

Lekebergs
kommun

Fritidsgarden

har ater 6ppet!

Las mer pa lekeberg.se

Lekebergs
kommun
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Flyers, A5

"Tjoho, du ar valkommen pa éppet hus” ar bara en
av manga harliga rubriker du kan fylla vara grafiska
tillgangar med. Har hittar du bade flexibilitet och

kreativitet. Nar vi skapar flyers kan de se ut sa har.

Hidinge skola
Tjoho, du ar
valkommen pa

oppet hus!

24/10

Lekebergs
Las mer pa lekeberg.se kommun

Lediga platser
till Komtek.

Gillar du kapa, bygga och experi-
mentera med teknik? D& ar Komteks
kurser nagonting fér dig. | varens
kursutbud finns nagot for alla.

Las mer pa lekeberg.se

U:

Lekebergs
ommun

26
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PowerPoint

Vara PowerPoint-mallar ar ett verktyg och ett stéd
nar vi haller presentationer. Det finns olika sidtyper
i vara mallar for att passa alla typer av tillfallen och
innehall.

PowerPoint, férsta sida

Plats for rubrik pa
en eller tva rader

Lekebergs
kommun

PowerPoint, innehallssida

Sahar tycker vara innvanare

30% tycker sa har

70% tycker sa har

Plats for rubrik'pé

en eller tva rader

Lekebergs
kommun

Klicka for att
lagga till rubrik

« Modi ipiendiciam, sum
quides eatio etur quae si.

e Cusaepudis iliquam et
ommolor quae si to in.

« Ipsam sandigend re arup
iciis saut mincidu.

27

Tank pa!

Om logotypen
placeras mot en bild
behover bakgrunden
vara lugn och enhetlig.
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Inbjudan/brev, A4

Ibland har vi behov av att producera brev/inbjudningar
som ar lite mer formgivna. Da ser de ut sa har.

Lekebergs kommun valkomnar
sina nya svenska medborgare

2017 blev 9 personer som bor i kommunen svenska medborgare.
Detta vill vi fira genom att bjuda in dig och ovriga nyblivna svenska
d Ceremonin ingér i
nationaldagsfirandet i hembygdsgrden Hogan i Fjugesta den

6 juni 2018, klockan 15:00 - 17:00.

till en

Ordférande i Kommunfullmaktige kommer att halsa nya medborgare
valkomna och 6verlamna en present och ett minneskort fran Lekebergs
kommun ungefar en halvtimme in i programmet. | 6vrigt bjuder
nationaldagsfirandet p3 sang, musik och fika.

Givetvis ar vanner och familj ocksa varmt valkomna!

A 0@7

Amanda Hojer
Ordférande i Kommunfullmaktige

For frigor, kontakta Le kebergs
Anna Nilsson, utredningssekreterare
Tok 0585 - 489 82 e mal annanlsson@lekebergse kommun

For fragor, kontakta

ill garna vara praktikplats
for elever i ak. 8

Genom att folja anvisningara nedan kommer er arbetsplats med
pé skolans praoplatslista. Vara elever far da mojlighet att valja just er
arbetsplats som praoplats. Under 2019 ar praoperioden vecka 18-19.

« Gain pa wwwlekeberg se/prao
« Fylli webformularen: Anmal din arbetsplats som praoplats
~vren 2019, samt fyll i den obligatoriska riskbedomningen.

Tack for att ni vill ta emot praoelever frin Lekebergsskolan 7-9.
Er insats betyder mycket for oss och for eleven

Nagra veckor innan praoperioden startar kommer ni att &

mer information. Hor garna av er om ni har fragor.

Q/MW

Lena Forsén
Studie- och Yrkesvagledare

Lena Forsén, studie- och yrkesvagledare
Tel:0585 - 488 24, e-mail lena forsen@lekeberg se:

Lekebergs
kommun
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Visitkort

Fardiga mallar for vara visitkort finns hos

vart upphandlade tryckeri och bestalls genom
kommunikationsenheten. P& baksidan kan du
sjalv valja vilka av vara profilfarger du vill ha.

Visitkort, framsida

Namn Namnsson
Titel

namn.namnsson@lekeberg.se
Direkt: 0585 12 34 56
Mobil: 070 123 45 67

Lekebergs kommun

Bangatan 7
716 81 Fjugesta
lekeberg.se
8 Lekebergs
kommun

lekeberg.se

Visitkort, baksida

29
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Roll-up

Pa vara roll-ups finns det mojlighet att jobba

med bild och text eller enbart text. Om du saknar
en passande bild kan vart grafiska element bidra
till att starka budskapet.

Var logotyp placeras hogst upp for att synas sa
bra som majligt pa till exempel en massa.

Lekebergs
kommun

Har ser vi
bara framat.

lekeberg.se

Lekebergs
kommun

Utforska
Lekeberg
du ocksa.

lekeberg.se

Lekebergs
kommun

Jag ar
Lekeberg!

30



Lekebergs Kommun Tillampningar
Grafisk manual Byggskyltar

Byggskyltar

Vara byggskyltar ar enkla och rena, men anda
intressevackande. Det ar viktigt att innehallet
kan uppfattas pa hall med ett kort budskap.

Har bygger vi

for framtiden!
Klart varen 2022.

. Lekebergs
lekeberg.se/vivaxer kommun

Har hander det
grejer som ni ser!

lekeberg.se/vivaxer

Téank pa!
Om man pa grund av formatet inte far plats med
det grafiska elementet ska man inte tvinga in det.

Har graver vi
efter en skatt.

Nejda, vi graver efter fjarrvarme.

. Lekebergs
lekeberg.se/vivaxer kommun

Lekebergs
kommun
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Digitala informationstavlor

Pa vara digitala informationstavlor kan du jobba med
bild och text i ett liggande format. Om vi saknar en
passande bild kan du med férdel anvanda vart grafiska
element och pa sa vis bidra till att starka budskapet.

Foretagsfrukost
11 november, kl 07:15 — 08:30.

Lekebergs
Las mer och anmal dig pa lekeberg.se Kommun

Sugen pa
aventyr?

Vandra i Bergslagsleden.

. & Lekebergs
Las mer pa lekeberg.se kommun




Tillampningar
Sociala medier
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Sociala medier

Med vara grafiska tillgangar finns all
mojlighet till flexibilitet och kreativitet.
Har ar nagra exempel pa hur olika inlagg
i sociala medier kan utformas beroende
pa vad som ska kommuniceras.
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Glad sommar!
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Lekebergs Kommun
Grafisk manual

Fordon

Vara fordon ar vita med
en tydlig avsandare pa sidan.

Tillampningar
Fordon
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Lekebergs Kommun Tillampningar
Grafisk manual Profilprodukter

Profilprodukter

Visst ar det roligt med profilprodukter och annu
roligare blir det ju om de dessutom ser bra ut.
Vara grafiska tillgangar skapar en trygghet oavsett
vilken produkt du vill ta fram. Har ar nagra Lekebergs
exempel pa hur vara profilprodukter kan utformas.
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Vart att tanka pa:

e Syns var logotyp eller symbol?

e Foljer logotypens placering vara riktlinjer?

e Anvander du vara typsnitt?

e Anvander du vara profilfarger?

e Har du kontrollerat bildens upphovsratt och att personerna
pa bilden har gett sitt medgivande?

o Arbildens upplésning tillrackligt bra for andamalet?

e Har du korrekturlast? Lat garna nagon annan lasa din text.

e Har du anvant ett personligt tilltal och ett enkelt sprak?

Har du nagra fragor?

Kontakta Carolina Adolfsson pa carolina.adolfsson®@lekebergs.se
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